
2024-2025 EĞİTİM-ÖĞRETİM YILI NECİP FAZIL KISAKÜREK ANADOLU LİSESİ 

1. DÖNEM SONU İŞ VE İŞLEMLERİ TAKVİMİ 

No Yapılacak İşlem İLGİLİLER  Tarih-Saat AÇIKLAMA 

1 
Sürekli devamsız olmayan her 
öğrencinin notlarının eksiksiz 
olarak e-okul sistemine girilmesi. 

Sınava girmeyen öğrenci 
raporlu/izinli ise yeniden sınav 
yapılıp notunun e-okula 

işlenmesi. 

Tüm 
Öğretmenler 

  

14.01.2025 
*E-okul not sistemi 13/01/2025 

tarihinde saat 24.00    kilitlenecektir.  

2 Rehberlik ve Sosyal kulüp 
dönem sonu raporunun 
idareye teslimi 

Tüm 
Öğretmenler 

  

16.01.2025 

İmza karşılığı müdür yrd. teslim 
edilecektir. 

3 Sınıf rehber öğretmenlerince 
e-okuldaki karne görüşü 
kısmının ve öğrencinin 
okuduğu kitap sayılarının 
yazılması, 

 

Sınıf Rehber 
Öğretmenleri 

  

14.01.2025 
*E-Okul sistemi içerisinde 
Sınıf/Şube Rehber öğretmenlerince 
her öğrencinin karne görüşü ve 
okumuş olduğu kitapların sayısının 
girilmesi 

 

4 
Okul içi sosyal etkinliklerin 
ve kulüp aylık etkinliklerinin 
e-okul sosyal etkinlik 

modülüne işlenmesi,  

 

Tüm  

Öğretmenler 

 14.01.2025 Girilen etkinlikler idareye bildirilerek 

onaylatılması sağlanacaktır. 

5 Veli toplantı tutanaklarının 
ve ŞÖK raporlarının idareye 
teslimi 

Sınıf Rehber 
Öğretmenleri 

  

15.01.2025 

 

Mdr.Yrd. teslim edilecektir 

6 Sınıf ders defterlerinde  eksik 

konu ya da imzaların 
tamamlanması.Nöbet 
defterindeki imza eksiklerinin 

tamamlanması 
 

 

Tüm 
Öğretmenler 

  

15.01.2025 

 

*İmza eksiklerinin  giderilmesi, 

 

7 

Sınıf rehber öğretmeni/kulüp 
rehber öğretmenleri tarafından 
onur belgesi verilecek 

öğrencilerin formlarının teslimi 

 

Tüm 
Öğretmenler 

  

10.01.2025 

Onur kurulu öğretmenine teslim 
edilmesi, 

 

7 Puan çizelgelerinin kontrolü 
ve yazdırılması 

 

Tüm 
Öğretmenler 

  

15.01.2025 

Not fişlerinin çıktısı idareden alınıp 
kontrol edildikten sonra imzaları 
tamamlandıktan sonra müdür 
yardımcısına teslim edilecektir. 

8 Karnelerin sınıf 
öğretmenlerince kontrol 
edilip imzalanması. 

Tüm 
Öğretmenler 

  

16.01.2025 

Mdr.Yrd. teslim edilecektir 

9 Mazeretsiz olarak yazılı ve 
uygulamalı sınavlara 
katılmayan öğrencilere; ilgili 
bölüme G(Girmedi) 
yazılacak 

 

Tüm 
Öğretmenler 

  

14.01.2025 

 

 Fişlerin kontrol edilmesi 

 


